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1 PREAMBULE

CNPK reaguje na soucasnou situaci na trhu, kdy je nestabilni cena papiru s ohledem na vzristajici inflaci a s tim
souvisejici rast cen energii, pohonnych hmot, pozadavk( na minimalni mzdu a zavadi dynamicky nakupni systém
(,,DNS“) na dodavky kancelarského papiru dle § 138 a nasl. zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek
(,ZZVZ"). DNS zadavatel zvolil z ddvodu moZnosti pofizovat pfedmétné zbozi dle aktualnich potfeb, za aktualnich
podminek a zaroven umozZruje zapojeni dodavatelll po celou dobu jeho trvani.

2 ZUCASTNENIi ZADAVATELE

Centralni zadavatel provadi na zakladé § 9 odst. 1 pism. b) ZZVZ zavedeni DNS ve prospéch dil¢ich zadavatelQ,
kterymi jsou organizace Plzeriského kraje uvedené v Pfiloze €. 2 ZD. Centralni zadavatel pofizuje dodavky také pro
sebe.

3 VEREJNA ZAKAZKA

3.1 Verejna zakazka

Nazev: Dynamicky nakupni systém na dodavky kancelarského papiru
Nadlimitni centralni verejnd zakdzka na dodavky, zaddvana v uzsim fizeni dle § 58 ZZVZ.
DNS bude zaveden na dobu neurcitou.

Detail vefejné zakazky v E-ZAK: https://ezak.cnpk.cz/dns display 43.html
Na této adrese dodavatelé naleznou zadavaci podminky, vysvétleni zadavaci dokumentace a dalsi informace o
verejné zakdzce. V tomto detailu se podavaji Zadosti o Ucast.

Na zakladé podané zadosti o Ucast nedochazi k zadani konkrétni verejné zakazky v DNS.

Po provedeném posouzeni zadosti o Ucast, bude zaveden DNS. Dodavatelé, ktefi splni zaddvaci podminky, budou
do DNS zarazeni.

Predpokladana hodnota VZ Cini 7.000.000,- K¢ bez DPH za celou dobu plnéni. Centrdlni zadavatel stanovil
predpokladanou hodnotu na zékladé prizkumu trhu.

Zpracovateli Zadavaci dokumentace jsou zaméstnanci centralniho zadavatele.
3.2 Predmét verejné zakazky

Pfedmétem této verejné zakazky jsou prlbéziné dodavky kanceldfského papiru pro centralniho zadavatele a
organizace Plzerniského kraje uvedené v Pfiloze €. 2 ZD.

CPV kédy:

30197630-1 - Papir urceny k tisku

30197642-8 - Fotokopirovaci a xerograficky papir
30197644-2 — Xerograficky papir

Pfedmét, technické podminky, hodnotici kritéria, doba dodani, obchodni a platebni podminky konkrétnich
verejnych zakazek zaddvanych v DNS budou vZdy specifikovany ve vyzvé k podani nabidek podle § 141 ZZVZ.

Mistem plnéni jsou sidla organizaci PK uvedenych v Pfiloze €. 2 ZD, nebude-li v konkrétnich vefejnych zakazkach v
DNS uréeno jinak.




3.3 Odpovédné verejné zadavani

Zohlednéni zasady socidlné odpovédného zadavani podle § 6 odst. 4 ZZVZ

Zadavaci dokumentace bude uverejnéna v elektronickém nastroji E-ZAK, diky ¢emuz mohou podat Zadost o Ucast i
jiné malé podniky nebo lokalni dodavatelé.

Dale centrdlni zadavatel poZaduje, aby dodavatel zajistil dodrzovani pracovnépravnich predpisl, zejména zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist (se zvlastnim zfetelem na regulaci odménovani,
pracovni doby, doby odpocinku aj.), a to vci vSem osobam, které se na plnéni zakazky podileji a bez ohledu na to,
zda je predmét plnéni provadén bezprostfedné dodavatelem ¢i jeho poddodavateli.

Zohlednéni zasady environmentdalné odpovédného zadavani podle § 6 odst. 4 ZZVZ

Centralni zadavatel pozaduje, aby prepravni, skupinové a veskeré dalsi obaly byly koncipovany tak, aby jich bylo
vyuzivano minimalni mnoiZstvi. Doddvky probéhnou v pfimérené velkych velkospotrebitelskych balenich,
nepripustné jsou jednotlivé balené vyrobky. Nepfipustné jsou obaly z PVC.

Zohlednéni zasady inovaci podle § 6 odst. 4. ZZVZ
Centrdlni zadavatel zdsadu nezapracoval, protoze predmét VZ nema charakter doddvek technického zafizeni.
Centralnimu zadavateli staci poridit standardni plnéni.

4 KVALIFIKACE

Dodavatel prokaze splnéni zakladni, profesni zpUsobilosti a technické kvalifikace.

4.1 Zakladni zptisobilost (§ 74 a 75 ZZVZ)

Dodavatel prokaze zakladni zpUsobilost v souladu s § 74 a § 75 ZZVZ predlozenim ¢estného prohlaseni podle Prilohy
€. 1ZD. Zpusobilost musi byt splnéna nejpozdéji v dobé 3 mésicl pfede dnem zahajeni zadavaciho fizeni.

4.2 Profesni zptisobilost (§ 77 ZzZVZ)

Dodavatel prokaze profesni zplUsobilost podle § 77 ZZVZ predlozenim ¢estného prohlaseni podle Pfilohy ¢. 1 ZD.
Dodavatel musi splnit pozadavek, aby byl
a) zapsan v obchodnim rejstiiku, pfip. jiné obdobné evidenci, je-li to pravnim predpisem poZadovano; tyka se
pouze dodavatel(, ktefi jsou pravnickymi osobami; vypis z OR nesmi byt starSi nez 3 mésice pfede dnem
zahajeni zaddvaciho fizeni,
b) opravnén podnikat vrozsahu odpovidajicim predmétu verejné zakazky, kdyz disponuje alespon
Zivnostenskym opravnénim ,,Vyroba, obchod a sluZzby neuvedené v pfilohdch 1 aZ 3 Zivnostenského zdkona“

4.3 Technicka kvalifikace (§ 79 ZZVZ)

Technickou kvalifikaci prokaze dodavatel, ktery predloZi:

a) seznam vyznamnych dodavek

Rozsah: min. 3 vyznamné dodavky poskytnuté za posledni 3 roky pred zahdjenim zadavaciho fizeni; predmétem
dodavek je dodavka kancelarského papiru; vyznamnou dodavkou se rozumi dodavka v hodnoté min. 70.000,- K¢
bez DPH

ZpUsob prokazani: seznam podle Pfilohy €. 1 ZD; v seznamu se doplni nazev zakazky, objednatel, stru¢ny predmeét
plnéni, cena a doba poskytnuti

4.4 Ostatni ustanoveni

K prokazani kvalifikace v Zadosti o Ucast staci predlozeni formulafe nebo seznamu. V elektronické Zadosti o Gcast
nemusi byt formuldr podepsan. Podepsanim elektronické Zadosti o Ucast se ma za to, Ze jsou podepsany vsechny
dokumenty dodavatele v Zadosti.




Doklady prokazujici zakladni zpUsobilost a vypis z obchodniho rejstfiku (jsou-li pfedkladany) nesmi byt starsi nez 3
mésice pred zahdjenim zadavaciho fizeni.

Prokazuje-li dodavatel kvalifikaci prostfednictvim jinych osob, zejména poddodavatel(, predloZi v souladu s § 83
ZZVZ pisemny zdvazek jiné osoby (poddodavatele) k poskytnuti plnéni uréeného k plnéni verejné zakazky nebo
k poskytnuti véci nebo prdv, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v rdmci plnéni VZ, a to alesponi v rozsahu,
v jakém jind osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele. Jind osoba, resp. poddodavatel predlozi téz prostfednictvim
dodavatele doklady o spInéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 ZZVZ, vypis z obchodniho rejstfiku (je-li v ném zapsan)
a doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace za dodavatele.

K prokazani kvalifikace je dodavatel opravnén odkdzat na odpovidajici informace v informaénim systému verejné
spravy nebo obdobném systému s neomezenym dalkovym pfistupem. Odkaz bude obsahovat internetovou adresu
a je-li potfeba, také udaje pro prihlaseni a vyhleddni pozadované informace.

Pripustné je odkdzat na doklady dolozené dodavatelem v jiné VZ, pokud jsou aktualni. Dodavatel je opravnén
odkazat na seznam kvalifikovanych dodavatel(, kterym se prokazuje zakladni a profesni zplsobilost.

Centralni zadavatel si vyhrazuje, aby Ucastnik na vyzadani predlozil doklady k prokdzani zakladni a profesni
zpUsobilosti a technické kvalifikace v originale ¢i konvertované kopii dokladud o kvalifikaci.

Dodavatel, ktery nesplnil kvalifikaci, bude vyloucen ze zadavaciho tizeni.

PFi vykladu prokazani kvalifikace se poutZiji ustanoveni § 73 az § 88 ZZVZ.
4.5 Zahranicni dodavatelé

Kvalifikace ziskana v zahranici se prokazuje doklady vydanymi podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskana, a to
v rozsahu pozadovaném centralnim zadavatelem.

4.6 Zmeény v kvalifikaci

Pokud po predloZeni dokladll nebo prohlaseni o kvalifikaci dojde v pribéhu zadavaciho fizeni ke zméné kvalifikace
Ucastnika zaddvaciho fizeni, je dodavatel povinen bezodkladné tuto zménu centralnimu zadavateli do 5 pracovnich
dnid ozndmit a do 10 pracovnich dnd od oznameni této zmény predlozit nové doklady nebo prohlaseni ke kvalifikaci.
Dodavatel, ktery nesplnil oznamovaci povinnost pfi zméné kvalifikace, bude centralnim zadavatelem bezodkladné
vyloucen ze zadavaciho fizeni. Uvedené ustanoveni se tyka jak Zadosti o Ucast pfed zavedenim DNS, tak po zavedeni
DNS.

4.7 Dausledek nesplnéni kvalifikace

Ucastnik, ktery neprokaie splnéni kvalifikace v rozsahu poZadovaném ZZVZ a zaddvaci dokumentaci, nebude
zarazen do DNS.

5 LHUTA PRO PODANI ZADOSTi O UCAST

7 vz

5.1 Lhuta pro podani Zadosti o tucast

7 v s re

Lhuta pro podani Zadosti o ucast je stanovena do 29. 8. 2022 do 10:00 hodin.

Pfipadna zména |h{ity pro podani Zadosti o Ucast bude uverejnéna v detailu VZ v E-ZAK uvedeném ve ¢l. 3.1 ZD.
Dodavatel je povinen sledovat pfipadné zmény na vyse uvedeném odkazu.

5.2 Forma a obsah

Zadosti o Ucast se poddvaji pisemné v elektronické podobé. Zadost o Gcast musi byt doru¢ena nejpozdéji do konce
Ihity pro podani.




Elektronicka Zadost o ucast se podava prostrednictvim systému E-ZAK v detailu VZ uvedeném ve ¢l. 3.1 ZD.
Dodavatel musi byt zaregistrovan v E-ZAK a v Centralni databazi dodavateld (viz ¢l. 10.1 ZD). Elektronicka Zadost o
Ucast musi byt opattena platnym elektronickym podpisem opravnéného zastupce dodavatele.

Zadost o G¢ast musi byt zpracovana v éeském jazyce. Vyjimku tvofi odborné nazvy, které mohou byt kromé ¢eského
jazyka predlozeny v anglickém jazyce. Jiné odborné ndzvy mohou byt v anglickém jazyce pouze tehdy, pokud jsou v
anglickém jazyce bézné pouzivany i v ceském prostiredi nebo nemaji vhodny cesky ekvivalent.

Zadost o Ucast zahrnujici informace o dodavateli dle § 28 odst. 1 pism. g) ZZVZ dle pfilohy €. 1 ZD, v&. dokladt
prokazujicich splnéni kvalifikace; dle pravni Upravy ucinné ke dni zahdjeni tohoto zadavaciho fizeni neni vyZzadovan
elektronicky podpis dodavatele na Zadosti o U¢ast podané prostiednictvim elektronického nastroje.

6 ZARAZENI DO JIZ ZAVEDENEHO DNS

Zadavatel umozni po celou dobu trvani DNS kazdému dodavateli podat zddost o Ucast dle této ZD, a to pfti splnéni
pozadavk( zadavatele dle této zadavaci dokumentace. Pravidla pro podani Zadosti o Ucast a jeji posouzeni jsou
vymezeny v § 140 ZZVZ. Zadavatel rovnéz pfimérené pro posouzeni zadosti o Ucast pouZzije ustanoveni § 45 a § 46
Z7VZ.

S ohledem na § 140 odst. 1 ZZVZ, podle kterého zadavatel umozni po celou dobu trvani DNS kazdému dodavateli
podat Zadost o Ucast, zadavatel upozoriuje, Ze je mozné, aby dodavatelé podali zddost o Ucast prostfednictvim
systému E-ZAK v detailu VZ uvedeném ve ¢l. 3.1 ZD, a to kdykoliv po celou dobu trvani DNS (po zavedeni DNS).

V pfipadé, kdy tato ZD obsahuje pozadavek na prokdzani urcitych skutecnosti na strané dodavatele, predlozeni
doklad( a jejich stafi ve vazbé na den zahdjeni zadavaciho fizeni, plati odchylné pro dodavatele Zadajici o zarazeni
do jiz zavedeného DNS, Ze timto dnem je den podani Zadosti o UcCast. Tato ustanoveni se vztahuje i prokazani
technické kvalifikace dle ¢l. 4.3 ZD. Poda-li dodavatel Zadost o Ucast po zavedeni DNS, zadavatel ji posoudi do 10
pracovnich dnll od doruéeni. Ve vyjimecnych pfipadech mize byt tato Ih(ta prodlouzena na 15 pracovnich dnu.
Dodavatel v tomto pfipadé vyuzije pfilohu ¢. 3 této ZD.

Dodavatele, jehoZ Zadost o Ucast nespliuje zadavaci podminky, zadavatel do DNS nezaradi a nasledné jej o tom
skutecnosti informuje prostfednictvim E-ZAK.

7 ZAVAZNOST POZADAVKU ZADAVATELE

Informace a Udaje uvedené v zaddvaci dokumentaci vymezuji zdvazné pozadavky zadavatele.

Tyto pozadavky je Ucastnik povinen plné a bezvyhradné respektovat pfi zpracovani své zadosti o Ucast.
Neakceptovani pozadavkl zadavatele uvedenych v této zadavaci dokumentaci bude povazovano za nesplnéni
zadavacich podminek.

8 ZADAVACI RIZENI

8.1 Vysvétleni zadavaci dokumentace

Dodavatel pred podanim zadosti o Ucast mlzZe podat pisemnou Zadost o vysvétleni zaddvaci dokumentace, kterou
musi dorucit nejméné 8 pracovnich dni pred uplynutim lhity pro podani Zadosti o Ucast. Centralni zadavatel do 3
pracovnich dn( uverejni odpovéd v detailu VZ v E-ZAK dle ¢l. 3.1 ZD v souboru ,Vysvétleni, doplnéni, zmény
zaddvaci dokumentace”. Vysvétleni bude obsahovat dotaz bez identifikace dodavatele a odpovéd. Centralni
zadavatel mUZe uverejnit vysvétleni i bez predchozi Zadosti nebo odpovédét na pozdé doruceny dotaz.

V pfipadé podstatné zmény, kterd muize rozsifit okruh moznych uUcastnikli zadavaciho fizeni, bude lhlta
prodlouzena o celou plvodni délku. Vysvétleni musi byt uverejnéno nejméné 5 pracovnich dnl pfed uplynutim




Ih(ty pro podani Zadosti o Ucast. Je-li centralni zadavatel v prodleni s odpovédi, prodlouZi Ihdtu o pfislusny pocet
dnd.

Posouzeni Zzadosti o Ucast provedou povérené osoby centrdlniho zadavatele. Jednani, pfi kterych se posuzuji Zadosti
0 Ucast, je neverejné. Posuzujici osoby doporudéi centralnimu zadavateli vybrané dodavatele, ktefi budou zarazeni
do DNS.

Po zavedeni DNS je dodavatel opravnén podat zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace kdykoliv s tim, zZe

centralni zadavatel vyfidi Zadost do 3 pracovnich dnd od doruéeni.

8.2 Rozhodnuti o zarazeni

Centralni zadavatel rozhodne o zafazeni dodavatele, ktery splnil poZzadavky centralniho zadavatele v této ZD.

8.3 Rozhodnuti o zruseni

Centralni zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni pouze na zakladé divod( uvedenych v § 127 ZZVZ. Ozndmeni
o zrudeni ZR bude do 3 pracovnich dni od rozhodnuti odesldno Uéastnikiim zadavaciho Fizeni.

8.4 Uverejnéni

Na profilu centrdlniho zadavatele v detailu VZ v E-ZAK uvedeném ve €l. 2.1 ZD budou uverejnény zédkladni informace
o vefejné zakdzce a zdsadni dokumenty jako napf. Zaddvaci dokumentace s pfilohami, Vysvétleni zadavaci
dokumentace, Rozhodnuti o zarfazeni dodavatele, Rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni nebo Pisemnd zprava
zadavatele.

Na zaklad& ustanoveni ZZVZ budou zasilany formulare do Véstniku veFejnych zakazek a Ufedniho véstniku EU (TED).
Centralni zadavatel zajisti ve Véstniku VZ uvefejnéni souhrnného ozndmeni o plnéni DNS do 30 dn( za kazdé
kalendarni Ctvrtleti.

Pisemna zprava zadavatele se uverejni v E-ZAK do 30 pracovnich dnl po ukonéeni zadavaciho fizeni.

9 ZAVERECNA USTANOVENI

9.1 E-ZAK

Systém E-ZAK je certifikovanym elektronickym nastrojem, ktery slouzi zadavani vefejnych zakazek. Dodavatelé musi
byt v E-ZAK registrovani, aby mohli podat elektronickou Zadost o Ucast v DNS.

Na elektronicky nastroj E-ZAK (https://ezak.cnpk.cz) je napojena Centralni databaze dodavatelli (CDD) portalu FEN,
kde probiha registrace a administrace uzivatelskych uct(. Dodavatel se musi registrovat v Centralni databazi
dodavatelti v systému FEN.cz (https://fen.cz/#/registrace), kde je ovéfena jeho identita. Pokud dodavatel nebude
registrovan, nem{ze v systému E-ZAK podavat Zadost o Ucast ani zasilat zpravy. Proces registrace trva do 48 hodin
béhem pracovnich dnd. Dalsi informace jsou zde:
https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/n%C3%A1pov%C4%9Bda-fen/registrace-a-
ov%CA4%9B%C5%99en%C3%AD-dodavatele;

https://ezak.cnpk.cz/manual _2/ezak-manual-dodavatele-cdd-pdf (str. 9-17)
https://www.cnpk.cz/blog/zmena-prihlasovani-do-ezak-pro-dodavatele

Pokud dodavatel v E-ZAKu klikne na odkaz Registrace dodavatele v levém menu, nasleduje informace o registraci v
systému FEN.cz. DlleZité odkazy:

www.FEN.cz, pfipadné dodavatel kontaktuje podporu systému FEN ¢&i E-ZAK.

Podpora FEN - e-mail: podpora@fen.cz, Tel.: +420 515 917 947

Podpora EZAK - e-mail: podpora@ezak.cz, Tel.: +420 538 702 719
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V pfipadé, Ze se dodavateli nedafi zaregistrovat do FEN, mUZe byt pfic¢inou, Ze byl pred vyhlasenim této VZ jiz
,predregistrovan“ administratorem a jeho ICO je tak obsazeno. V tomto pfipadé je nutné vstoupit k dokonéeni
registrace pomoci hypertextového odkazu z predregistracniho e-mailu systému Centralni databaze dodavatell
FEN.cz, ktery byl zaslan na adresu dodavatele ze strany podpory EZAK. V pfipadé potizi, ztraty nebo neobdrzeni
pfedregistracniho e-mailu Ize kontaktovat vySe uvedenou podporu systému FEN nebo EZAK.

9.2 Komunikace

Komunikace mezi centrdlnim zadavatelem a dodavateli probiha elektronicky prostfednictvim systému E-ZAK
v detailu VZ uvedeném ve ¢l. 2.1 ZD. Vyjimeéné muze dodavatel zaslat pisemnost na kontaktni e-mail nebo datové
schranky centralniho zadavatele. Nepfipousti se telefonickda komunikace ani komunikace v listinné podobg,
nestanovi-li ZD jinak.

9.3 GDPR

Centralni zadavatel je spravcem osobnich a citlivych Gdaju, které ziska v této verejné zakazce. Zpracovani udaju je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti spravce, které vyplyva ze ZZVZ. Centralni zadavatel a jeho zaméstnanci a
osoby povérené kontrolou Zadosti o Ucast jsou vazani miéenlivosti. O vefejné zakazce je veden spis, ktery je
neverejny. Skartac¢ni lhdta ¢ini 10 let od ukoncéeni zadavaciho fizeni. Dodavatel je opravnén pozadat o vymaz Gdaju
az po uplynuti skartacni doby. Dalsi informace jsou uvedeny na webu centralniho zadavatele (www.cnpk.cz).
Informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist, budou
poskytnuty aZ po skonceni zadavaciho fizeni.

9.4 Vyhrady centrdlniho zadavatele

Dodavatel, ktery nesplni pozadavky centralniho zadavatele vyplyvajici z této ZD, nebude po kontrole Zadosti o Ucast
zafazen do DNS.

Centralni zadavatel je opravnén ovéfit si Udaje z Zadosti o Ucast dodavatele u tretich osob.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavani verejné zakdzky v DNS kdykoliv do uzavieni smlouvy. Zadavatel oznami
zruseni zadavani verejné zakazky v DNS vsem ucastniklim zarazenym do DNS.

Vyhrazené zmény zavazk( budou specifikovany v jednotlivych Vyzvach.

Dodavatellim je doporuceno pravidelné sledovat informace o verejné zakazce na profilu centrdlniho zadavatele v E-
ZAK.

Podepisuje-li dodavatel Zadost o Ucast, prohlaseni nebo jiné dokumenty, musi podpis ucinit osoba opravnéna
zastupovat dodavatele. Nevyplyva-li opravnéni z vypisu z obchodniho rejstriku, predloZi dodavatel kopii pIné moci.
Centralni zadavatel mlzZe dodavatele vyzvat k potvrzeni pfijeti zpravy. Pokud centrdini zadavatel zasila dodavateli
zpravu elektronickou postou (Outlook) a dodavatel zpravu nepotvrdi, povaZzuje se za dobu doruceni okamzik pfijeti
zpravy postovnim serverem dodavatele (tj. okamzik, kdy je zadavateli doru¢eno oznameni o doruceni zpravy). V
pfipadé pochybnosti je okamiikem doruceni ndsledujici den po odeslani zpravy. V ptipadé zasilani zprav v
elektronickém nastroji E-ZAK se za dobu doruceni povazuje okamzik pfijeti datové zpravy na elektronickou adresu
dodavatele v elektronickém nastroji, existuji-li pochybnosti, tak nasledujici den po odeslani zpravy.

Centralni zadavatel nehradi dodavateliim naklady spojené s Gcasti v zadavacim fizeni.

Dodavatel je opravnén podat namitky v souladu s § 241 a nasl. ZZVZ.

Vybrany dodavatel je povinen poskytnout soucinnost v ptipadné kontroly verejné zakdzky ze strany opravnénych
organd.

Text ZD v¢. pfiloh je dusevnim vlastnictvim prispévkové organizace Centralni nakup Plzeriského kraje, pficemz
kopirovani, prebirdni pasazi i zpenézeni této dokumentace je pfipustné pouze s predchozim souhlasem feditelky
CNPK.


http://www.cnpk.cz/

10 PRILOHY

Ptiloha €. 1 - Formular Zadosti o Ucast (ve lhdté pro poddni nabidek)
Pfiloha €. 2 - Seznam organizaci Plzefiského kraje
Pfiloha €. 3 — Formular Zadosti o Ucast (jiZ po zavedeni DNS)
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