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	NÁZEV VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

	Zajištění konference Plzeňské dny urgentní medicíny 2020

	Veřejná zakázka malého rozsahu na služby zařazená do II. skupiny dle Směrnice RPK č. 2/2016 o zadávání veřejných zakázek, která je mimo režim zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek


Zadavatel vyzývá dodavatele k podání nabídky na výše uvedenou veřejnou zakázku.
Tato Výzva obsahuje zadávací podmínky a požadavky zadavatele na zpracování nabídky.
Předmět veřejné zakázky
Předmětem veřejné zakázky je zajištění dvoudenní konference Plzeňské dny urgentní medicíny 2020.
Předpokládaný počet účastníků konference činí každoročně 300 až 400 osob. Skutečný počet účastníků konference a skutečně požadované služby budou upřesněny v objednávce nejpozději 14 dnů před zahájením konference.
Specifikace předmětu veřejné zakázky
Požadavky na prostory
Dodavatel musí disponovat níže definovanými prostory, které musí být součástí jediného uceleného komplexu a musí ležet na území statutárního města Plzeň.
	Prostor
	Požadavky

	Hlavní přednáškový sál
	· kapacita pro alespoň 400 osob,
· klimatizovaný prostor s dostatečným přístupem denního světla,
· dataprojektor s promítacím plátnem, příp. jinou dostatečně velkou plochou pro zobrazování přednášeného materiálu,
· min. 3 bezdrátové mikrofony, které je možné využívat současně,
· ozvučení sálu musí být zabezpečeno tak, aby bylo přednášející slyšet v každém místě sálu,
· předsednický stůl pro min. 3 osoby opatřený tzv. sukní, nebo deskou v čele stolu, aby zakryl pohled pod stůl z auditoria; předsednický stůl bude vybaven náhledovým monitorem k dataprojektoru,
· uspořádání míst v hlavním přednáškovém sále: školně pro min. 350 osob,

	Jednací prostory
	· 4 samostatné oddělené prostory s kapacitou min. 20 osob s dostatečným přístupem denního světla:
· 1x prostor pro VIP,
· 3x prostor pro workshopy,
· za oddělený prostor nelze považovat zástěnu či jinou nezvukotěsnou přepážku,
· každý z jednacích prostor bude vybaven dataprojektorem s promítacím plátnem, příp. jinou dostatečně velkou plochou pro zobrazování přednášeného materiálu,
· každý jednací prostor bude mít k dispozici 1 flipchart na workshopy,
· v jednacích prostorách budou po dobu workshopů připraveny džbány s vodou,
· jednací prostory budou využívány pouze 1. den konference,

	Odkládací prostory
	· šatna pro účastníky konference po celou dobu konání
· 1. den: 1 pracovník 7:30-02:00, 2. pracovník 7:30-9:00, 16:00-17:00 a 19:00-02:00,
· 2. den: 1 pracovník 9:00-15:00, 2. pracovník 9:00-10:00,
· uzamčený prostor k uložení potřebných věcí již v předvečer konání konference, a to min. pro tyto předměty: PC, tiskárna, registrační karty, tašky s programy a reklamními materiály pro účastníky konference,

	Parkovací prostory
	· musí být rezervováno min. 65 parkovacích míst pro účastníky konference, z toho 5 označených VIP,
· nebude-li parkoviště součástí komplexu, musí být max. vzdálenost parkoviště 150 metrů od hlavního vstupu do komplexu

	Prezentační prostory
	· před vchodem do budovy s hlavním přednáškovým sálem bude zajištěna možnost vystavení 2 prezentačních vozidel,
· před vstupem do hlavního přednáškového sálu bude zajištěna možnost prezentace sponzorských společností,

	Prostor pro společenský večer
	· místa k sezení pro 300 až 350 osob,
· taneční parket (min. 75m2),
· pódium pro kapelu,
· možnost občerstvení pro 300 až 350 osob formou rautu (bufetu),
· prostor pro společenský večer může být shodný s hlavním přednáškovým sálem, případná přestavba sálu musí být zahrnuta v ceně pronájmu,
· při společenském večeru (21:00-02:00) musí být zajištěna fyzická ostraha jedním pracovníkem v uniformě bezpečnostní agentury či ve volnočasovém či společenském obleku. Sportovní oděv je nepřípustný,

	Prostor pro kuřáky
	· krytý prostor,
· označený a s navigací z hlavního přednáškového sálu.


Ubytování
V komplexu musí být rezervováno min. 50 pokojů v kombinaci jednolůžkové (min. 30) / dvoulůžkové s oddělenou postelí (min. 20). Příp. náklady spojené s rezervací pokojů musí být obsaženy v nabídkové ceně pronájmu prostor.
Ubytování si budou účastníci konference hradit samostatně.
Navíc min. 8 jednolůžkových pokojů bude rezervováno pro VIP a přednášející – toto ubytování bude součástí objednaných služeb.
Catering
Dodavatel zajistí cateringové služby pro oba dny konání konference, a to v následujícím rozsahu:
	1. den

	Nápojový balíček
	celý den
	· celodenní zajištění nápojů (káva, porcovaný čaj + horká voda, voda ve džbánech)

	Oběd
	cca 11:30 – 13:00
	· polévka
· hlavní chod s výběrem z min. 2 jídel (pro případ zájmu účastníků musí být zajištěn menší počet vegetariánského jídla)
· nápoj (nealko/pivo/víno)

	Coffee break 1
	cca 14:00 – 14:30
	· sladké pečivo (koláč, dort apod.)

	Coffee break 2
	cca 15:45 – 16:15
	· slané občerstvení (obložená bagetka, chlebíčky apod.)

	Občerstvení -společenský večer
	cca 19:00 – 21:00
	· občerstvení formou rautu (bufetu)
· předkrm: výběr z min. 5 variací sýrů a uzenin
· hlavní chod: výběr z min. 4 hlavních jídel
· přílohy: výběr z min. 5 druhů příloh
· saláty: výběr z min. 3 druhů zeleninových a 1 ovocného salátu
· dezerty: výběr z min. 2 druhů dezertů

	Nápoje -společenský večer
	cca 19:00 – 21:00
	· nealkoholické nápoje: voda (perlivá/neperlivá), džusy, sycené nápoje (kola/kola light)
· nápoje budou vyúčtovány dle skutečné konzumace

	2. den

	Nápojový balíček
	1/2 dne
	· půldenní zajištění nápojů (káva, porcovaný čaj + horká voda, voda ve džbánech)

	Coffee break 1
	cca 10:30 – 11:00
	· sladké pečivo (koláč, dort apod.)

	Oběd
	cca 12:30 – 13:30
	· polévka
· hlavní chod s výběrem z min. 2 jídel (pro případ zájmu účastníků musí být zajištěn menší počet vegetariánského jídla)
· nápoj (nealko/pivo/víno)


Časy jsou pouze orientační a budou upřesněny v objednávce, nebo při domluvě harmonogramu konference.
Další požadavky
Ve vnitřních prostorách komplexu musí být zajištěno bezplatné bezdrátové připojení k internetu.
Recepce musí být otevřena nepřetržitě.
Termín plnění
Termín pořádání konference je 27. a 28. února 2020.
Místo plnění
Předmět veřejné zakázky bude plněn v prostorách dodavatele v jediném uceleném komplexu na území statutárního města Plzeň.
Předpokládaná hodnota
	Celková předpokládaná hodnota činí
	…………………………………………
	[bookmark: _GoBack]555 500,- Kč bez DPH


požadavky na kvalifikaci
Základní způsobilost
Dodavatel předloží prohlášení dle Přílohy č. 2 Výzvy, které bude vyplněno a podepsáno oprávněnou osobou.
Profesní způsobilost
Dodavatel předloží prohlášení dle Přílohy č. 2 Výzvy, v němž doplní údaje o zápisu v obchodním rejstříku (pokud je v něm zapsán) a živnostenském oprávnění. Prohlášení bude podepsáno oprávněnou osobou.
TECHNICKÉ PODMÍNKY A DALŠÍ POŽADAVKY
Specifikace předmětu plnění je uvedena výše v čl. 1 této výzvy.
Dodavatel předloží seznam poddodavatelů, pokud bude VZ plnit prostřednictvím jiných osob. Je možné využít vzor v Příloze č. 2 Výzvy. Jestliže dodavatel zakázku provede jen vlastními silami, nemusí seznam předkládat.
ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY
Nabídkové ceny budou stanoveny dle Strukturované nabídkové ceny, která tvoří Přílohu č. 5 Výzvy.
Dodavatel doplní nabídkové ceny do Krycího listu, který tvoří Přílohu č. 1 Výzvy.
Nabídkové ceny budou doplněny do návrhu smlouvy, který tvoří Přílohu č. 3 Výzvy. 
Nabídkové ceny musí zahrnovat veškeré náklady dodavatele spojené s celkovou realizací VZ.
Celková nabídková cena nesmí překročit předpokládanou hodnotu VZ uvedenou výše.
Navýšení nabídkové ceny vč. DPH je možné pouze v případě změny daňových právních předpisů.
OBCHODNÍ A PLATEBNÍ PODMÍNKY
Obchodní a platební podmínky jsou stanoveny v návrhu smlouvy, který tvoří Přílohu č. 3 Výzvy. Dodavatel v návrhu smlouvy vyplní pouze vyznačené části, doplní nabídkovou cenu a příp. přiloží přílohy.
Vyplněný, doplněný návrh smlouvy musí být do nabídky přiložen podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele. V případě podpisu jinou osobou musí být k návrhu smlouvy přiloženo zplnomocnění, které tuto osobu k podpisu opravňuje.
nabídka
Dodavatel podává nabídku výhradně v elektronické podobě.
Nabídka musí být podána v českém, příp. slovenském jazyce.
Dodavatel je oprávněn podat pouze jednu nabídku. 
Varianty nabídky jsou nepřípustné.
Lhůta pro podání nabídek
Lhůta pro podání nabídek je stanovena do 22.10.2019 do 10:00 hodin.
Podání nabídek v elektronické podobě
Nabídku podává dodavatel prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK ve lhůtě pro podání nabídek, a to v detailu této VZ uvedeném výše. Pokyny k podání nabídky a informace o E-ZAK jsou v Příloze č. 4 Výzvy.
Obsah nabídky:
· krycí list nabídky (Příloha č. 1 Výzvy) s vyplněnými údaji o dodavateli, prohlášením a nabídkovou cenou, podepsaný zástupcem dodavatele,
· návrh smlouvy podepsaný oprávněnou osobou vč. příloh(y),
· prohlášení o kvalifikaci (Příloha č. 2 Výzvy) s vyplněnými údaji, podepsané zástupcem dodavatele,
· seznam poddodavatelů.
hodnocení nabídek
Zadavatel stanovil pro výběr dodavatele kritérium ekonomické výhodnosti nabídky, kdy hodnocena bude nejnižší nabídková cena v Kč bez DPH. Jestliže podá nabídku neplátce DPH, bude jeho nabídka porovnána s nabídkami plátců v Kč včetně DPH. Neplátce DPH je povinen tuto skutečnost uvést v krycím listu nabídky.
Pokud dojde k předložení takových hodnot nabídek, že 2 nebo více nabídek obdrží shodné hodnocení, bude o pořadí nabídek rozhodovat velikost jednotkových cen v Kč bez DPH, kdy nejprve bude porovnávána položka s nejvyšším počtem jednotek (nižší hodnota bude upřednostněna), poté s 2. nejvyšším počtem jednotek atd.
VYSVĚTLENÍ Zadávacích podmínek
Dodavatel může požádat o vysvětlení zadávacích podmínek. Žádost zašle dodavatel zadavateli nejpozději 3 pracovní dny před skončením lhůty pro podání nabídek. Zadavatel odpoví dodavateli do 2 pracovních dnů po doručení, vysvětlení současně uveřejní v detailu této VZ v E-ZAK.
další informace
Zadávací lhůta, po kterou je dodavatel nabídkou vázán, je stanovena v délce 6 měsíců.
Kontrolu a hodnocení nabídek provede zadavatel, nebo jím ustanovená komise.
Otevírání obálek je neveřejné.
Zadavatel je oprávněn zrušit poptávkové řízení bez důvodu i z jakéhokoli důvodu. Informace o případném zrušení poptávkového řízení se také uveřejní v detailu VZ v E-ZAK.
Po skončení poptávkového řízení zadavatel uveřejní na svém profilu v E-ZAK Záznam o poptávkovém řízení.
Zadavatel je povinen uveřejnit smlouvu vč. příloh v Registru smluv. Případné dodatky ke smlouvě budou uveřejněny tamtéž.
Další pokyny a informace o poptávkovém řízení jsou obsaženy v Příloze č. 4 Výzvy.
přílohy
1. Krycí list nabídky
2. Vzorové formuláře
3. Návrh smlouvy
4. Pokyny zadavatele
5. Strukturovaná nabídková cena (Ceník)
V Plzni dne 14. 10. 2019
MUDr. Bc. Pavel Hrdlička
ředitel
Zdravotnická záchranná služba Plzeňského kraje, příspěvková organizace
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