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1 ADMINISTRATOR

Zadavatel je v tomto poptavkovém fizeni zastoupen administratorem, ktery provadi jednotlivé ukony souvisejici
s timto poptavkovym Fizenim.

2 VEREJNA ZAKAZKA

Detail vefejné zakazky v E-ZAK: https://ezak.cnpk.cz/vz00011623.

V detailu VZ v E-ZAK dodavatelé naleznou zadavaci podminky, vysvétleni Vyzvy a dalsi informace o vefejné
zakdazce. V tomto detailu se podavaiji elektronické nabidky.

Zpracovateli Vyzvy jsou zaméstnanci zadavatele a administratora.
2.1 Predmét verejné zakazky

Predmétem verejné zakazky je zpracovani zaddvaci dokumentace na vybér dodavatele atestovaného eSSL, které
bude nasazeno napfic¢ organizacemi skupiny NPK.

Dokumentace bude obsahovat predevsim:

o funkéni a nefunkéni pozadavky na novou eSSL,

o ¢innosti potfebné pro prevod dokument( ze stavajici eSSL Zadavatele do nové eSSL (migrace dat),
o ramcovy harmonogram,

. navrh kvalifikacnich predpoklad na dodavatele nové eSSL,

. navrh hodnoticich kritérii pro vybér dodavatele.

2.2 Technicka specifikace

PFi analyze bylo zjisténo, Ze stav spisové sluzby v jednotlivych zdravotnickych zafizenich sdruzenych ve skupiné
Nemocnice Plzeriského kraje (dale jen ,skupina NPK“) vykazuje v zdsadé homogenni vysledky napfi¢
jednotlivymi organizacemi. Zjisténé odchylky jsou z pohledu celkového posouzeni stavu nevyznamné.

Vykon spisové sluzby je ve vSech organizacich skupiny NPK provadén v zdsadnim rozporu s pozadavky pravnich
predpish. Jedna se o systémova pochybeni, v ramci kterych sprava dokumentd v jednotlivych organizacich trpi

vvvvv

(ne)vyrazovani z evidence.

Zasadni nedostatky jsou také v oblasti pouZivanych evidencnich pomucek (elektronickych systému spisové
sluzby) ve vztahu k povinné funkénosti definované zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, a
jeho provadécimi predpisy.

Regenim tohoto stavu je implementace nového atestovaného elektronického systému spisové sluzby. Spoleé¢né
se zavadénim eSSL budou upraveny procesy a pracovni postupy ve vsech organizacich sdruzenych ve skupiné
NPK a dojde ke standardizaci celé oblasti spravy dokumentl a vykonu spisové sluzby. Skupina NPK vypiSe na
implementaci nového systému eSSL Verejnou zakazku.

Implementace nového eSSL systému bude znamenat systémovou zménu v oblasti vedeni spisové sluzby a
realizaci spravy dokument( ve vSech organizacich skupiny NPK. Bude také obsahovat komplexni analyzu potreb
v oblasti spisové sluzby a spravy dokumentu a jejich elektronizace. Nasledné v ndvaznosti na tuto analyzu dojde
k vytvoreni nového procesniho modelu spravy dokumentl a vykonu spisové sluzby a to véetné pozadavkd na
evidenc¢ni pomcky.

Ukolem dodavatele bude sluzba obsahuijici:
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a) zpracovani detailni analyzy potfeb a navrh novych procest spravy dokumentl a vykonu spisové sluzby,
standardizovany napfi¢ skupinou NPK, se zohlednénim individudlnich specifik jednotlivych organizaci
v nezbytné mire,

b) navrh nového zakladniho organizaniho predpisu pro spravu dokumentl (Spisovy rad) véetné priloh,
jeho Uprava pro podminky jednotlivych organizaci,

c) zpracovani zadavaci dokumentace na vybér atestovaného eSSL, které bude nasazeno napfic
organizacemi skupiny NPK, vcetné definice funkénich a nefunkcénich poZadavkd, ramcového
harmonogramu, kvalifikacnich predpoklad( a hodnoticich kritérii pro vybér dodavatele,

d) konzultacni podpora v ramci realizace vybérového fizeni.

A to v kaZzdé organizaci skupiny NPK.

2.3 Predpokladana hodnota

Predpokladand hodnota verejné zakazky: 2 000 000 K¢ bez DPH za plnéni.

2.4 Termin a misto plnéni vefejné zakazky

Smlouva bude uzaviena na dobu urcitou na obdobi 9 mésicl od Gcinnosti smlouvy.

Mistem plnéni je:

Klatovskd nemocnice, a.s., se sidlem Plzeriska 929, 339 01 Klatovy

Rokycanskad nemocnice, a.s., se sidlem Voldusskda 750, 337 01 Rokycany

Stodska nemocnice, a.s., se sidlem Hradeckd 600, 333 40 Stod

Domazlickd nemocnice, a.s., se sidlem Kozinova 292, 344 01 Domazlice

Nemocnice nasledné péce Svata Anna, s.r.o., se sidlem Kyjovska 607, 348 15 Pland

Nemocnice nasledné péce LDN Horazdovice, s.r.o., se sidlem Blatenska 314, 341 01 Horazdovice

2.5 Vyhrazena zména zavazku

Zména zavazku neni vyhrazena.

3 KVALIFIKACE

Dodavatel prokaze splnéni zakladni zpUsobilosti, profesni zplsobilosti a technické kvalifikace predlozenim

Cestného prohlaseni podle Prilohy €. 3 Vyzvy. Konkrétni poZadavky na zakladni zpGsobilost, profesni
zpUsobilost a technickou kvalifikaci jsou stanoveny v Pfiloze €. 3 Vyzvy.

K prokazani kvalifikace v nabidce postali predloZeni vyplnéné Ptilohy €. 3 Vyzvy, pfipadné je dodavatel
opravnén odkdzat na odpovidajici informace v informacnich systémech vefejné spravy nebo obdobnych
systémech s neomezenym dalkovym pfistupem.

4 OBCHODNi PODMINKY

Zavazné obchodni podminky, véetné platebnich, dodacich, zaru¢nich a sankcnich podminek jsou podrobné
vymezeny v Navrhu smlouvy (Pfiloha €. 2 Vyzvy).

Dodavatel v Priloze €. 3 Vyzvy Cestné prohlasi, Ze Smlouvu bezvyhradné akceptuje a je ji pIné vazan. Poruseni
této povinnosti bude posuzovano jako nesplnéni pozadavk(l zadavatele a mlze byt dlivodem pro vyrazeni
nabidky dodavatele.

S vybranym dodavatelem bude uzaviena smlouva dle Pfilohy ¢. 2 Vyzvy — Navrh smlouvy, doplnéna v souladu
s podanou nabidkou.




5 DALSi PODMINKY POPTAVKOVEHO RiZENi

5.1 Pozadavky na plnéni verejné zakazky

Dodavatel poskytne plnéni fadné, ve sjednanych terminech, v poZzadované kvalité a mnozstvi, v souladu s
uzavienou smlouvou, zadavacimi podminkami, pozadavky zadavatele a pravnimi predpisy.

5.2 Poddodavatelé

Dodavatel predloZi v nabidce seznam poddodavateld, ktefi se budou podilet na verejné zakazce.

Pokud dodavatel vyuzZije k pInéni vetejné zakazky poddodavatele, predloZi v nabidce seznam poddodavateld,
pfipadné zda bude prostfednictvim nich prokazovat kvalifikaci a v jakém rozsahu. Vyuzit Ize Pfilohu €. 4 Vyzvy.
5.3 PoZadavky kontrolniho organu

Dodavatel poskytne soucinnost pfi vykonu finanéni kontroly podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
v platném znéni.

6 NABIDKOVA CENA

6.1 Zpracovani nabidkové ceny

Dodavatel zpracuje nabidkovou cenu vyplnénim Kryciho listu (Pfiloha ¢. 1 Vyzvy). Nabidkovd cena bude
uvedena v ceskych korunach (CZK).

v

Dodavatel nesmi ménit, slucovat nebo vypoustét polozky, které obsahuje Kryci list (Ptiloha ¢. 1 Vyzvy).
Nerespektovani téchto pfiloh Vyzvy pfi vypocltu a stanoveni nabidkové ceny mizZe vést k vyrazeni nabidky
dodavatele.

Celkova nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady dodavatele spojené s realizaci plnéni pfedmétu
verejné zakazky.

6.2 Limitace nabidkové ceny

Celkova nabidkova cena nesmi prekrocit hodnotu 2 000 000,- K¢ bez DPH. Prekroceni bude povaZovano za
nesplnéni pozadavkl zadavatele a bude divodem pro vyrazeni nabidky dodavatele.

6.3 Mimoradné nizka nabidkova cena

Zadavatel nestanovil mimoradné nizkou nabidkovou cenu.

7 HODNOCENIi A POSOUZENi NABIDEK

Hodnoticim kritériem je nejnizsi nabidkova cena v K¢ bez DPH.

8 NABIDKA

Pfipadna zména |h{ity pro podani nabidky bude uverejnéna v detailu VZ v E-ZAK.
8.1 Forma nabidky

a) Nabidka musi byt podana v elektronické podobé, a to vyhradné prostiednictvim elektronického nastroje
E-ZAK.

b) Zadavatel 7dda dodavatele, aby v zajmu zefektivnéni a urychleni administrace poptavkového fizeni zasilali
nabidky ve strojové citelném formatu (napf. pdf, word, excel atd.), nikoliv naskenované.

¢) Nabidka bude predloZena v ceském nebo slovenském jazyce. Neni-li néktery predlozeny doklad v ceském
nebo slovenském jazyce, je zadavatel opravnén pozadovat jeho prosty preklad do ¢eského jazyka.




d) Elektronicka nabidka dodavatele nemusi byt podepsana.
8.2 Pozadovany obsah nabidky

a) vypinéna P¥iloha €. 1 Vyzvy - Kryci list nabidky;

b) vyplnéna Pfiloha €. 2 Vyzvy — Navrh smiouvy;

c) vyplnéna Pfiloha €. 3 Vyzvy — Cestné prohlaseni (prohladeni o zptsobilosti, prohldseni o poddodavatelich,
prohlaseni o akceptaci smluvnich podminek, prohldaseni o neexistenci stfetu zajmQ, prohlaseni
k mezinarodnim sankcim proti Rusku a Bélorusku, ptip. dalsi);

d) pripadné dalsi doklady a informace.

9 POPTAVKOVE RIiZENI

9.1 Vysvétleni Vyzvy k podani nabidek

Dodavatel miZe podat pisemnou Zadost o vysvétleni Vyzvy k podani nabidek, kterou musi dorucit nejméné 3
pracovni dny pred uplynutim lhdty pro podani nabidek. Zadavatel do 2 pracovnich dnl uverejni odpovéd v
detailu VZ v E-ZAK v bloku Vysvétleni, doplnéni, zmény zadavaci dokumentace. Vysvétleni bude obsahovat dotaz
bez identifikace dodavatele a odpovéd. Zadavatel miZe uvefejnit vysvétleni i bez predchozi Zadosti nebo
odpovédét na pozdé doruceny dotaz.

Pokud budou zménény zadavaci podminky, zadavatel pfimérené prodlouzi IhGtu pro podani nabidek.
9.2 Rozhodnuti o vybéru dodavatele

Zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi, zaroven spliuje
vSechny poZadavky zadavatele a dodavatel prokazal kvalifikaci.

Rozhodnuti o vybéru dodavatele bude dodavateli odeslana formou zpravy z detailu VZ v E-ZAK.
9.3 \Vyriazeni nabidky

Nabidka, kterd nespliuje poZadavky zadavatele, bude vyrazena. Dlvody vyrazeni bude obsahovat Zaznam o
poptavkovém fizeni.

9.4 ZruSeni poptavkového fizeni

Zadavatel je opravnén zrusit poptavkové fizeni z jakéhokoli dlivodu.

Rozhodnuti o zruseni poptdvkového fizeni bude uvefejnéno v detailu VZ v E-ZAK.
9.5 Soucinnost a uzavieni smlouvy

Vybrany dodavatel bude po rozhodnuti o vybéru vyzvan k poskytnuti soucinnosti a uzavieni smlouvy. Dodavatel
mUzZe byt vyzvan k predloZeni elektronickych prostych kopii, elektronickych origindld nebo autorizovanych
konverzi listinnych origindlnich dokumentt o kvalifikaci, dale jinych dokladl nebo vzorkd, jestlize tak stanovila
Vyzva.

9.6 Uverejnovani

Na profilu zadavatele v detailu VZ v E-ZAK budou uvefejnény zadkladni informace o vefejné zakdzce a zdsadni
dokumenty jako napf. Vyzva k podani nabidky s prilohami, Vysvétleni Vyzvy k podani nabidky, Ozndmeni o
vybéru dodavatele, rozhodnuti o zruseni poptavkového tizeni nebo Zdznam o poptavkovém Fizeni.

Zaznam o Poptavkovém fizeni bude uverejnén v E-ZAK do 30 pracovnich dnl od uzavieni smlouvy.

VSechny Udaje uvedené v konecné smlouvé budou vefejné. Pokud dodavatel nesouhlasi s uverejnénim
nékterych informaci, napfiklad z d@ivodu ochrany obchodniho tajemstvi, oznaéi je v nabidce. Udaje o vybraném
dodavateli, jeho celkové nabidkové cené a celkové odméné uhrazené zadavatelem dodavateli budou vidy
zvefejnény, nebot se jedna o vynaloZeni vefejnych prostfedkd.




9.7 Dalsi informace k poptavkovému fizeni

e  Zadavatel je oprdvnén ovéfit si Udaje z nabidky dodavatele u tfetich osob.

e  Zadavatel nehradi dodavatelim naklady spojené s Gcasti v poptavkovém fizeni.

e Vybrany dodavatel je povinen poskytnout soucinnost v pripadé kontroly verejné zakdzky ze strany
opravnénych organ(.

e Dodavatelim je doporuceno pravidelné sledovat informace o vefejné zakazce v detailu VZ v E-ZAK.

eV pfipadé, Ze by se v zadavacich podminkach vyskytly odkazy nebo specifikace konkrétnich vyrobka,
patent(, uZitnych vzord, ochrannych znamek, ¢i oznadeni ptivodu apod., je toto uvedeni pouze prikladmé.
Zadavatel vyslovné pfipousti a umoZniuje nabidnout rovnocenné, kvalitativné srovnatelné technické
plnéni.

e Ve verejné zakdzce malého rozsahu nejsou pripustné namitky.

e Dojde-li po uzavieni smlouvy ke zméné zavazku, zadavatel bude postupovat v souladu s § 222 7ZZVZ a
vyhradami stanovenymi v této Vyzvé.

e  Text Vyzvy vC. pfiloh je dusevnim vlastnictvim prispévkové organizace Centralni nakup Plzenského kraje,
pficemzZ kopirovani, prebirani pasazi ¢i zpenézeni této dokumentace je pfipustné pouze s predchozim
souhlasem reditelky CNPK.

10 ZAVERECNA USTANOVENI

10.1 E-ZAK

Systém E-ZAK je certifikovanym elektronickym ndstrojem, ktery slouzi zadavani verejnych zakdzek. Dodavatelé
musi byt v E-ZAK registrovani, aby mohli podat elektronickou nabidku.

Na elektronicky nastroj E-ZAK (https://ezak.cnpk.cz) je napojena Centralni databaze dodavatelli portalu FEN,
kde probiha registrace a administrace uzivatelskych ucti. Dodavatel se musi registrovat v Centralni databazi
dodavatelti v systému FEN.cz (https://fen.cz/#/registrace), kde je ovérena jeho identita. Pokud dodavatel
nebude registrovan, nemuze v systému E-ZAK podavat nabidky ani zasilat zpravy. Proces registrace trva do 48
hodin béhem pracovnich dn(. Dalsi informace jsou zde:
https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/n%C3%A1pov%C4%9Bda-fen/registrace-a-
o0v%CA4%9B%C5%99en%C3%AD-dodavatele;

https://ezak.cnpk.cz/manual 2/ezak-manual-dodavatele-cdd-pdf (str. 9-17)
https://www.cnpk.cz/blog/zmena-prihlasovani-do-ezak-pro-dodavatele

Pokud dodavatel v E-ZAKu klikne na odkaz Registrace dodavatele v levém menu, nasleduje informace o
registraci v systému FEN.cz. DuleZité odkazy:

www.FEN.cz, pfipadné dodavatel kontaktuje podporu systému FEN ¢&i E-ZAK.

Podpora FEN - e-mail: podpora@fen.cz, Tel.: +420 515 917 947

Podpora EZAK - e-mail: podpora@ezak.cz, Tel.: +420 538 702 719

V pfipadé, Ze se dodavateli nedafi zaregistrovat do FEN, miZe byt pfi¢inou, Ze byl pred vyhlasenim této VZ jiz
,predregistrovan“ administratorem a jeho ICO je tak obsazeno. V tomto p¥ipadé je nutné vstoupit k dokonéeni
registrace pomoci hypertextového odkazu z predregistracniho e-mailu systému Centrélni databaze dodavatel(
FEN.cz, ktery byl zaslan na adresu dodavatele ze strany podpory EZAK. V pfipadé potizi, ztraty nebo neobdrzeni
predregistracniho e-mailu Ize kontaktovat vySe uvedenou podporu systému FEN nebo EZAK.

10.2 KOMUNIKACE

Komunikace mezi zadavatelem, administratorem na strané jedné a dodavateli na strané druhé probiha
elektronicky prostfednictvim systému E-ZAK v detailu VZ uvedeném na Uvodni strané Vyzvy. Vyjimecné mize
dodavatel zaslat pisemnost na kontaktni e-mail nebo datové schranky zadavatele ¢i administratora. Nepfipousti
se telefonicka komunikace, komunikace v listinné podobé ani osobni jednani, nestanovi-li Vyzva jinak.



https://ezak.cnpk.cz/
https://fen.cz/#/registrace
https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/n%C3%A1pov%C4%9Bda-fen/registrace-a-ov%C4%9B%C5%99en%C3%AD-dodavatele
https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/n%C3%A1pov%C4%9Bda-fen/registrace-a-ov%C4%9B%C5%99en%C3%AD-dodavatele
https://ezak.cnpk.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-cdd-pdf
https://www.cnpk.cz/blog/zmena-prihlasovani-do-ezak-pro-dodavatele
http://www.fen.cz/
mailto:podpora@fen.cz
mailto:podpora@ezak.cz

Zadavatel mUZe dodavatele vyzvat k potvrzeni prijeti zpravy. Pokud zadavatel zasild dodavateli zpravu
elektronickou postou (Outlook) a dodavatel zpravu nepotvrdi, povaZuje se za dobu doruceni okamzik pfijeti
zpravy postovnim serverem dodavatele (tj. okamzik, kdy je zadavateli doru¢eno oznameni o doruceni zpravy).
V pripadé pochybnosti je okamzikem doruceni nasledujici den po odeslani zpravy. V pfipadé zasilani zprav v
elektronickém ndstroji E-ZAK se za dobu doruceni povazuje okamzik pfijeti datové zpravy na elektronickou
adresu dodavatele v elektronickém nastroji, v pfipadé pochybnosti nasledujici den po odeslani zpravy.

10.3 GDPR

Zadavatel je spravcem osobnich a citlivych Udajli, administrator zpracovatelem téchto udajq, které jsou ziskany
v této verejné zakazce. Zpracovani Udajl je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti spravce, které vyplyva ze
ZZVZ. Zadavatel, administrator, jejich zaméstnanci a osoby povérené kontrolou nabidek jsou vazani
mlcenlivosti. O verejné zakdzce je veden spis, ktery je neverejny. Poté co bude poptavkové fizeni ukonceno,
preda administrator spis zadavateli k archivaci. Skartacni Ih(ta ¢ini 5 let od ukonéeni poptavkového fizeni nebo
od zmény zavazku ze smlouvy. Dodavatel je opravnén pozadat o vymaz Udajl aZ po uplynuti skartacni doby.
Dalsi informace jsou uvedeny na webu administratora (www.cnpk.cz).

Informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim budou poskytnuty az po skonceni
poptavkového fizeni.

11 PRILOHY VYZVY K PODANI NABIDKY

o Pfiloha ¢. 1 —Kryci list nabidky
e Ptiloha ¢. 2 — Navrh smlouvy
e Pfiloha €. 3 — Cestné prohlaseni
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